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DATASKYDDSPOLICY

Den allmédnna dataskyddsférordningen ar en europeisk forordning som borjar tillampas 25 maj 2018.
Syftet ar att starka skyddet for fysiska personer vid behandling av personuppgifter. Pa samma satt
som hittills tar vi hand om att vara kunders personuppgifter behandlas noggrant och lagligt.

Vad for personuppgifter samlar vi in?
De personuppgifter vi samlar in ar namn, adress, telefonnummer och e-post.

Varfér samlar vi in personuppgifter?
Vi anvander personuppgifter for fakturering av arbeten och for att kontakta kunder under arbetets
gang.

Hur kan man kontrollera sina personuppgifter eller ta bort dem fran vart register?
Genom att skicka e-post till info@jeholmberg.fi eller att ringa 0405626352.

Hur férvarar vi vara kunders personuppgifter?

Personuppgifterna forvaras sakert i bokforingsbyran Azets bokféringsprogram Visma Business. Visma
Business ar skyddad med anvandarnamn och l6senord. Vara datorer ar skyddade med I6senord och
med virusprogram. Vara telefoner dr ocksa skyddade med l6senord. | telefonerna finns framst
kunders namn och telefonnummer.

Hur lange férvarar vi personuppgifter?

Vara kunders personuppgifter blir kvar tillsvidare i Visma Business om inte kunden meddelat annat
till oss. Det underlattar oss att spara personuppgifter. Manga kunder bestéller flera ganger jobb av
oss och da finns alltid personuppgifterna fardigt i registret. Ocksa gamla fakturor sparas och blir kvar i
Visma Business. Uppgifter blir ocksa kvar i bokféringen enligt arkiveringstiden i Bokféringslagen.

Fran och med 25 maj 2018 kommer vi i alla vara offerter/kostnadsuppskattningar/e-poster be kunder
att godkanna att vi har deras personuppgifter i ett register. | offerterna finns ocksa skillt ett
godkannande att vi far ge personuppgifter vidare till samarbetspartners. Ibland kan vara
samarbetspartners utfora arbeten till samma kund som vi och da kan de fraga
faktureringsuppgifterna av oss.

Gallande vara anstéllda sa anvander vi kundportalen Azets Work. Alla anstélldas personuppgifter for
|6nerakning (I6nematerial, bankuppgifter mm) anvandas via portalen. Inga personuppgifter till
|I6neraknaren skickas med vanlig e-post efter 25.5.2018.
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TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleinen tietosuoja-asetus tulee voimaan 25.5.2018. Asetuksen tavoitteena on ettd kansalaiset
voivat hallita tietojaan paremmin. Kuten tdhankin asti, huolehdimme henkil6tietojen huolellisesta ja
lainmukaisesta kasittelysta.

Mita henkilotietoja keradamme?
Keradmme asiakkaan nimen, osoitteen, puhelinnumeron ja sahkdpostiosoitteen.

Miksi keradmme henkilotietoja?
Kdaytamme asiakkaiden henkil6tietoja laskutusta varten ja etta voimme ottaa yhteytta asiakkaisiin
tyon aikana.

Miten asiakkaat voivat tarkistaa ja/tai poistaa omat tiedot meidin rekisteristi?
Lahettammalla sahkoposti info@jeholmberg.fi tai soittamalla 0405626352.

Miten sdilytimme asiakkaiden henkilGtietoja?

Henkilotietoja sailytdmme turvallisesti tilitoimisto Azetsin kirjanpitojarjestelmassa Visma Businesissa.
Jarjestelma on suojattu kadyttajannimella ja salasanalla. Meidadn tietokoneemme ovat suojattu
salasanalla ja niissa on virusohjelma. Meidan puhelimet ovat myo6s suojattu salasanalla. Puhelimissa
|6ytyy asiakkaiden nimet ja puhelinnumerot.

Kuinka kauan sdilytamme henkil6tietoja?

Asiakkaiden henkilotiedot pysyvat Visma Businesissa jos asiakas ei ilmoita mitddn muuta erikseen

meille. Se helpottaa meita jos henkil6tiedot ovat siella. Monet asiakkaat tilavat monta kertaa t6ita
meidan kautta ja silloin on hyva jos henkilotiedot ovat ennestaan rekisterissa. Myods vanhat laskut
jaavat Visma Businesiin. Tiedot jadavat myos kirjanpitoon Kirjanpitolain arkistointiajan mukaisesti.

25.5.2018 I3htien tulemme kaikissa tarjouksissa/hinta-arvioissa/sahkdpostissa pyytaa etta kaikki
asiakkaat hyvaksyvat etta heidan henkilotiedot jaavat rekisteriimme. Tulemme myds erikseen kysya
jos saamme luovuttaa henkilotietoja esim. yhteistyokumppaneille. Joskus kun olemme samassa
tydmaassa yhteistyokumppanin kanssa, he voivat kysya meilta asiakkaan laskutustietoja.

Koskien meidan tyontekijat kdytamme asiakasportaalia Azets Workia. Sen kautta lahetamme
henkilotietoja palkanlaskijalle (esim. palkkatietoja, pankkitietoja jne.) . Mitddn henkilotietoja emme
laheta palkanlaskijalle séhkopostin kautta 25.5.2018 lahtien.
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